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ประกาศสถานีต ารวจภูธรควนโดน 
เร่ือง การจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาคและการจัดเก็บของกลาง และแนวทางการน าไปปฏิบัติ 

 
      ด้วยสถานีต ารวจภูธรควนโดน มีความมุ่งมั่นในการบริหารและจัดการจัดการทรัพย์สิน ของราชการ 

ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง และส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพ่ือให้มกีารจัดเก็บ การ
เบิกจ่าย น าไปใช้ในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ีต ารวจ เป็นไปอย่างโปร่งใสมีประสิทธิภาพ คุ้มค่า และเกิด
ประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของส านักงานต ารวจแห่งชาติ 

     ในการนี้ จึงได้ก าหนดจัดท ามาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการของบริจาค และการจัดเก็บของ
กลาง และส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพ่ือเป็นแนวทางการปฏิบัติในการจัดการทรัพย์สินของ
ราชการและของบริจาคส าหรับให้เจ้าหน้าท่ีต ารวจถือปฏิบัติโดยทั่วกัน 

ข้อ 1 ประกาศฉบบันี้   
“สถานีต ารวจ” หมายความว่า สถานีต ารวจภูธรควนโดน  
“ทรัพย์สินทางราชการ” หมายความว่า พัสดุที่อยู่ในความครอบครองดูแลของส่วนราชการหรือหน่วยงาน

นั้นๆ และต้องมีการบริหารพัสดุ ตามมาตรา 113 ของพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. 2560         
 “พัสด”ุ หมายความว่า วัสด ุครุภัณฑ์ของสถานีต ารวจท่ีมีไว้เพื่อใช้ร่วมกันเพื่อประโยชน์ของทางราชการ 
 “วัสด”ุ หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุการใช้งานไม่นาน 
สิ้นเปลืองหมดไป หรือเปลี่ยนสภาพในระยะเวลาอันสั้น 
 “ครุภัณฑ์” หมายความว่า สิ่งของท่ีมีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุการใช้งานนาน ไม่
สิ้นเปลืองหมดไป หรือเปลี่ยนสภาพในระยะเวลาอันสั้น ได้แก่ ท่ีดินและสิ่งก่อสร้าง ,ครุภัณฑ์ส านักงาน,ครุภัณฑ์
ยานพาหนะและขนส่ง,ครุภัณฑ์ไฟฟ้าและวิทยุ,ครุภัณฑ์อาวุธ,ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ สินทรัพย์ไม่มีตัวตน เช่น 
Software 
 “ยุทธภัณฑ”์ หมายความว่า อาวุธปืน เครื่องกระสุน รวมถึงศาสตราภัณฑ์เครื่องอุปกรณ์ของอาวุธ หรือ
เคร่ืองมือเครื่องใช้ วัตถุสิ่งของ ท่ีเกี่ยวข้อง ท่ีใช้ในราชการของสถานีต ารวจภูธรควนโดน 
 “คลังอาวุธปืน” หมายความว่า สถานท่ีเก็บรักษาอาวุธปืนของสถานีต ารวจภูธรควนโดน 

“ของกลาง” หมายความว่า วัตถุใด ๆ หรือทรัพย์สิน หรือหัวหน้างานพัสดุ ซึ่งตกมาอยู่ในความคุ้มครอง
ของเจ้าพนักงานโดยอ านาจของกฎหมายหรือโดยหน้าท่ีในทางราชการ และไดย้ึดไว้เป็นของกลางเพื่อพิสูจน์
ในทางคดี หรือเพื่อจัดการอย่างอื่นตามหน้าท่ีราชการหรือทางกฎหมาย 

“รถยนต์ของทางราชการ” หมายความว่า รถยนต์หรือรถจักรยานยนต์ท่ีได้รับการจัดสรรจากส านักงาน
ต ารวจแห่งชาติ  เพื่อใช้ในการปฎิบัติราชการ และให้หมายความรวมถึง รถยนต์เช่าท่ีส านักงานต ารวจแห่งชาติ
จัดสรรให้ใช้ในราชการ รวมท้ังรถยนต์และรถจักรยานยนต์ที่บุคคลหรือนิติบุคคลมอบให้มาเพ่ือวัตถุประสงค์ การ
กุศลและ/หรือเพื่อสงเคราะห์เหตุอย่างใดอย่างหนึ่ง 
 “ของบริจาค” หมายความว่า เงินหรือพัสดุที่มีผู้มอบให้แก่สถานีต ารวจเพื่อใช้ในกิจการของสถานีต ารวจ
โดยระบุวัตถุประสงค์ไว้ชัดเจน 

   /”ผู้ยืม”.....   
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 “ผู้ยืม” หมายความว่า ข้าราชการต ารวจหรือเจ้าหน้าท่ีของสถานีต ารวจ  

“ผู้ให้ยืม” หมายความว่า ผู้มีอ านาจอนุมัติให้ยืม 
“ผู้มีอ านาจอนุมัติให้ยืม” หมายความว่า ผู้ก ากับการสถานีต ารวจภูธรควนโดน หรือหัวหน้างานพัสดุ หรือ 

เจ้าหน้าท่ีอื่นท่ีหัวหน้าสถานีผู้ให้ยืมมอบหมาย  
 “หัวหน้าหน่วยพัสดุ” หมายถึง ผู้ก ากับการสถานีต ารวจภูธรควนโดน มีหน้าท่ีเกี่ยวกับการควบคุมพัสดุ
หรือข้าราชการต ารวจซึ่งผู้ก ากับการาสถานีต ารวจภูธรควนโดน แต่งตั้งให้เป็นหัวหน้างานพัสดุ มีหน้าท่ีควบคุม
และสั่งจ่ายพัสดุตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ 153 
วรรคสาม 
 “เจ้าหน้าท่ีพัสดุ”  หมายถึง เจ้าหน้าท่ีซึ่งด ารงต าแหน่งท่ีมีหน้าท่ีเกี่ยวกับการพัสดุ หรือผู้ได้รับแต่งตั้งจากผู้
ก ากับการสถานีต ารวจภูธรควนโดน ให้มีหน้าท่ีหรือปฏิบัติงานเกี่ยวกับพัสดุ 
 “การควบคุม” หมายถึง การลงบัญชีพัสดุหรือทะเบียนคุมทรัพย์สิน การเก็บรักษา การเบิก การจ่ายพัสดุ 
 “การลงบัญชีหรือทะเบียนพัสดุ” หมายถึง การบันทึกรายละเอียดการรับหรือจ่ายในบัญชีหรือทะเบียนโดย
จ าแนกแต่ละประเภท/ชนิด แต่ละรายการของพัสดุ 
 “การเก็บรักษาพัสดุ” หมายถึง การจัดเก็บรักษาพัสดุให้ปลอดภัย เป็นระเบียบเรียบร้อยถูกต้อง ครบถ้วน
ตรงตามบัญชีหรือทะเบียน 
 “การเบิกพัสด”ุ หมายถึง การท่ีหน่วยงาน/หรือเจ้าหน้าท่ีในหน่วยงานต้องการใช้พัสดุ แจ้งความประสงค์
ขอเบิกพัสดุ 
 “การจ่ายพัสดุ” หมายถึง การท่ีหัวหน้าหน่วยพัสดุ อนุมัติจ่ายพัสดุให้แก่หน่วยงาน/หรือเจ้าหน้าท่ี ท่ีแจ้ง
ความประสงค์ขอเบิกพัสดุ 
 “การซ่อมบ ารุง” หมายถึง การกระท าใดๆ ท่ีมุ่งหมายจะรักษาทรัพย์สิน ส่ิงอุปกรณ์ ให้อยู่ในสภาพใช้งาน
ได้ หรือท าให้ทรัพย์สิน สิ่งอุปกรณ์ดังกล่าวท่ีช ารุดให้กลับคืนสภาพท่ีใช้งานได้ 
 “การจ าหน่าย” หมายถึง การตัดยอดสิ่งอุปกรณ์ออกจากความรับผิดชอบ เนื่องจากสูญหาย ใช้ไป หมดไป 
ช ารุดเสียหายจนไม่สามารถซ่อมคืนสภาพได้อย่างคุ้มค่า เส่ือมสภาพจนใช้งานไม่ได้ หรือเสียหาย เกินความ
ต้องการหรือเป็นของล้าสมัย ไม่ใช้ราชการต่อไป  

 ข้อ 2 การเบิกยืม - คืน วัสดุสิ่งของหลวง  
ให้บุคลากรในสถานีต ารวจภูธรควนโดน ถือปฏิบัติตามระเบียบ กรมต ารวจว่าด้วยการเบิกจ่ายวัสดุสิ่งของ

หลวงต่าง ๆ ฉบับท่ี 43 พ.ศ.2530 และระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ.2560การจราจรทางบก พ.ศ.2522 มาตรา 43(4) และมาตรา 78 ตามประมวลกฎหมายอาญา 
291 มาตรา 300 และมาตรา 281 

1. การยืมพัสดุหรือน าพัสดุไปใช้ในกิจการใด ๆ ต้องเป็นไปเพื่อประโยชน์ของทางราชการ  
โดยผู้ให้ยืมต้องค านึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐประกอบ 
การให้ยืมด้วย 

2. ผู้ให้ยืมต้องจัดให้ผู้ยืมท าหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ตามแบบฟอร์ม  
ท่ีกรมบัญชีกลาง หรือส านักงานต ารวจแห่งขาติ ก าหนดทุกครั้ง 
 
 



 
3. ผู้ให้ยืมต้องก าหนดระยะเวลาส่งคืนพัสดุโดยปกติพึงก าหนดให้สอดคล้องกับเหตุผล  

ความจ าเป็นในการใช้พัสดุท่ียืมนั้น ท้ังนี้ ระยะเวลาการยืมสูงสุดส าหรับการยืมแต่ละคราวไม่ควรเกิน ๑ เดือน 
นับจากวันท่ียืม หรือระยะเวลาที่ส านักงานต ารวจแห่งชาติก าหนด แต่หากมีความจ าเป็นอาจขอขยายระยะเวลา 
การยืมต่อไปได้ โดยด าเนินการให้มีหลักฐานการยืมท่ีครอบคลุมระยะเวลายืมท่ีขยายออกไป โดยน าข้อ ๒ มาใช้ 
โดยอนุโลม 

๔. กรณี พัสดุที่ยืมเกิดช ารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไข 
ซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม โดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภทชนิด ขนาด ลักษณะ และ
คุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาท่ีเป็นอยู่ในขณะยืม 

5. เมื่อครบก าหนดยืม หากผู้ยืมยังไม่ส่งคืนพัสดุที่ยืมไปให้ผู้ให้ยืมหรือเจ้าหน้าท่ีท่ีได้รับ 
มอบหมายจากผู้ให้ยืมติดตามทวงพัสดุท่ีให้ยืมไปคืนภายใน 5 วัน นับแต่วันครบก าหนด 
 ข้อ 3 แนวทางการเบิกใช้รถยนต์/รถจักรยานยนตข์องทางราชการ 

1. ผู้ยืมขอใช้รถยนต์/รถจักรยานยนต์ ของทางราชการ ต้องด าเนินการเขียนแบบฟอร์มขอ 
อนุญาตใช้รถยนต์/รถจักรยานยนต์ของทางราชการเป็นลายลักษณ์อักษร เสนอผ่านเจ้าหน้าท่ีพัสดุ 
  2.เจ้าหน้าท่ีพัสดุ ตรวจสอบเอกสารและเสนอผู้ก ากับการสถานีต ารวจภูธรควนโดน เพื่อพิจารณา
อนุญาต/ ไม่อนุญาต 
  3. เมื่อได้รับอนุญาตให้ยืมแล้ว ให้เจ้าหน้าท่ีพัสดุด าเนินการเบิกจ่าย ให้กับผู้ขอยืมตามระเบียบท่ี
เกี่ยวข้อง 
  4. ผู้ยืมต้องใช้รถยนต์/รถจักรยานยนต์ ของทางราชการในการปฏิบัติราชการ ตามระเบียบท่ี
ส านักงานต ารวจแห่งชาติก าหนดไว้โดยเคร่งครัด 
  5. เมื่อเสร็จสิ้นจากการปฏิบัติหน้าท่ีราชการ ผู้ยืมต้องน ารถยนต์/รถจักรยานยนต์ของทางราชการ
มาเก็บรักษาไว้ในสถานท่ีท่ีก าหนด 
  6. ผู้ยืมต้องหมั่นท าความสะอาด และซ่อมบ ารุงรักษาอย่างสม่ าเสมอ เพื่อให้มีอายุการใช้งานได้
ยาวนานและอยู่ในสภาพเรียบร้อยสมบูรณ์ สามารถใช้การได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
  7. ผู้ยืมรถยนต์/รถจักรยานยนต์ ของทางราชการ ต้องรับผิดชอบในกรณีเกิดการสูญหายเพราะ
ความประมาทเลินเล่อของผู้ยืม หรืออนุญาตให้ผู้อื่นใช้ไปนอกเหนือราชการปกติ ผู้ยืมต้องรับผิดชอบในสินไหม
ทดแทนความสูญหาย แม้ด้วยเหตุสุดวิสัย ถ้าความเสียหายได้เกิดขึ้นเพราะบุคคลภายนอก ผู้ยืมต้องเป็นคน
เรียกร้องค่าสินไหมทดแทนจากบุคคลภายนอกในนามส านักงานต ารวจแห่งชาติ แต่ถ้าความเสียหายเกิดขึ้นเพราะ
ความผิดของผู้ขับขี่ซึ่งมิใช่ผู้ยืม ผู้ยืมต้องรับผิดชอบในการซ่อมแซมให้คงสภาพดีตามเดิม 
  8. ให้น าระเบียบความรับผิดชอบของข้าราชการต ารวจในทางแพ่ง มติคณะรัฐมนตรีท่ีเกี่ยวข้องกับ
กรณีดังกล่าวมาใช้บังคับตามประกาศนี้ได้ 
  9. เมื่อผู้ยืมหมดความจ าเป็นในการใช้รถยนต์/รถจักรยานยนต์ หรือโยกย้ายไปด ารงต าแหน่งที่อื่น 
ให้ผู้ยืมน าส่งมอบคืนให้กับเจ้าหน้าท่ีพัสดุ เพ่ือด าเนินการจัดสรรให้กับข้าราชการต ารวจท่ีย้ายมาด ารงต าแหน่ง
แทน เพื่อยืมไปใช้ในราชการตามระเบียบต่อไป 
 ข้อ 4 แนวทางการเบิกใช้อาวุธปืนของทางราชการ 

1. ผู้ยืมอาวุธปืนและเคร่ืองกระสุนปืนของทางราชการ ด าเนินการเขียนแบบฟอร์ม เบิก- จ่าย 
อาวุธปืนและเคร่ืองกระสุนปืนของทางราชการ เสนอผ่านเจ้าหน้าท่ีพัสดุ 



2. เจ้าหน้าท่ีพัสดุ ตรวจสอบเอกสารและเสนอผู้ก ากับการสถานีต ารวจภูธรควนโดน เพื่อพิจารณา 
อนุญาต/ ไม่อนุญาต 

3. เมื่อได้รับอนุญาตให้ยืมแล้ว ให้เจ้าหน้าที่พัสดุด าเนินการเบิกจ่าย ให้กับผู้ขอยืมตามระเบียบท่ี 
เกี่ยวข้อง 
  4. ผู้ยืมอาวุธปืนและเคร่ืองกระสุนปืนของทางราชการ ในการปฏิบัติราชการ ตามระเบียบท่ี
ส านักงานต ารวจแห่งชาติก าหนดไว้โดยเคร่งครัด 
  5. เมื่อเสร็จสิ้นจากการปฏิบัติหน้าท่ีราชการ ผู้ยืมต้องน าอาวุธปืนและเคร่ืองกระสุนปืนของทาง
ราชการ มาเก็บรักษาไว้ตามระเบียบท่ีก าหนด 
  6. ผู้ยืมต้องหมั่นท าความสะอาด และซ่อมบ ารุงรักษาอย่างสม่ าเสมอ เพื่อให้มีอายุการใช้งานได้
ยาวนานและอยู่ในสภาพเรียบร้อยสมบูรณ์ สามารถใช้การได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
  7. ผู้ยืมหมดความจ าเป็นในการใช้อาวุธปืนและเคร่ืองกระสุนปืนของทางราชการ หรือโยกย้ายไป
ด ารงต าแหน่งที่อื่น ให้ผู้ยืมน าส่งมอบคืนให้กับเจ้าหน้าท่ีพัสดุ เพ่ือด าเนินการจัดสรรให้กับข้าราชการต ารวจท่ีย้าย
มาด ารงต าแหน่งแทน เพ่ือยืมไปใช้ในราชการตามระเบียบต่อไป 
  8. ให้เจ้าหน้าท่ีพัสดุ ด าเนินการเกี่ยวกับการเก็บรักษาอาวุธปืนและเคร่ืองกระสุนปืน ตาม
มาตรการการเปิด – ปิด สถานท่ีเก็บอาวุธปืนและกระสุนปืนคงคลังของ 
ทางราชการ ของสถานีต ารวจภูธรควนโดน โดยเคร่งครัด     
 ข้อ 5 แนวทางการใช้ของบริจาค  

1. ให้เจ้าหน้าท่ีพัสดุ ด าเนินการรับบริจาคตามอ านาจหน้าท่ีท่ีส านักงานต ารวจแห่งชาติก าหนดไว้ 
ในค าสั่ง ส านักงานต ารวจแห่งชาติ ท่ี 669/2551 ลงวันท่ี 30 กันยายน 2551 เร่ือง ก าหนดลักษณะและการ
มอบอ านาจหน้าท่ีการรับผิดชอบ 

2. ในกรณีท่ีมีการบริจาคเงินหรือส่ิงของท่ีมีมูลค่าเกินกว่าท่ีระเบียบก าหนด หรือเงิน ให้แจ้งกอง 
พลาธิการ เพื่อเสนอส านักงานต ารวจแห่งชาติ ขออนุมัติและลงนามออกใบอนุโมทนาการบริจาค 

3. เมื่อส านักงานต ารวจแห่งชาติ ได้อนุมัติรับบริจาคแล้ว ให้ผู้ก ากับการสถานีตรวจภูธรควนโดน 
จัดท าบัญชีคุมพัสดุตามระเบียบท่ีเกี่ยวข้อง  

4. การใช้ทรัพย์สินท่ีได้รับจากการบริจาค ให้ปฏิบัติตามการใช้ทรัพย์สินทางราชการโดยเคร่งครัด 
ข้อ 6 แนวทางการจัดเกบ็ของกลาง 
ให้ด าเนินการจัดเก็บของกลาง ตามระเบียบการต ารวจเกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ 15 เร่ืองการรับส่งงานใน

หน้าท่ีราชการ พ.ศ.๒๕๕๗ และตามแนวทางการปฏิบัติ ดังนี้ 
1. ยึดของกลางได้จากตัวบุคคลใด เป็นของกลางอะไร ให้ท าบันทึก (บันทึกการตรวจค้น) 

 ให้ถูกต้องตามกฎหมาย เช่น ต้องบันทึกว่าก่อนลงมือค้นเพ่ือพบของกลางนั้น เจ้าพนักงานผู้ค้นได้แสดงความ
บริสุทธิ์ก่อนค้น ได้ค้นต่อหน้าผู้ครอบครองสถานท่ี หรือบุคคลในครอบครัวของผู้นั้นหรือต่อหน้าพยานอย่างน้อย 
๒ คน ( ป.วิ.อ. ม. ๑๐๒ , ป.เกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ ๑๕ บทท่ี ๑ ข้อ ๔๑๘ ) 

2. ของกลางท่ียึดได้ต้องให้ผู้ครอบครองสถานท่ี บุคคลในครอบครัวผู้ต้องหา ผู้แทน หรือพยานดู 
เพ่ือให้รับรองว่าถูกต้อง ถ้าบุคคลดังกล่าวนั้นรับรองหรือไม่รับรองก็ให้บันทึกไว้ 

3. การค้นของกลาง ผู้ค้นต้องบันทึกรายละเอียดของการค้นและท าบัญชีรายละเอียด 
 สิ่งของท่ีค้นได้ไว้ด้วยบันทึกการค้น และบัญชีสิ่งของกลางนั้น ให้อ่านให้ผู้ครอบครองสถานท่ีบุคคลในครอบครัว 
ผู้ต้องหา จ าเลย ผู้แทน หรือพยานฟังแล้วแต่กรณี และให้ผู้นั้นลงลายมือชื่อรับรองไว้ 



4. เมื่อน าของกลางไปถึงที่ท าการของ พนักงานสอบสวนให้จดรูปพรรณสิ่งของกลางลง ใน 
รายงาน ปจว. และสมุดยึดทรัพย์และของกลาง แล้วเขียนเลขก ากับท่ียึดทรัพย์ติดไว้กับส่ิงของนั้นให้มั่นคง อย่าให้
หลุดหรือสูญหายได้ แล้วเก็บรักษาไว้ตามระเบียบ ( ข้อบังคับการเก็บรักษาของกลาง กระทรวงมหาดไทย พ.ศ.
๒๔๘๐ ของกลางใดที่จะต้องส่งตรวจพิสูจน์ พึงด าเนินการให้ถูกต้องตามวิธีการหรือระเบียบในส่วนราชการท่ี
เกี่ยวข้อง เช่น ถ้าจะส่งไปตรวจพิสูจน์ท่ี กองพิสูจน์หลักฐานฯ ก็ควรปฏิบัติตามเอกสารคู่มือ ของกองพิสูจน์
หลักฐานฯ เร่ืองค าแนะน าในการเก็บรักษาและจัดส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางไปตรวจพิสูจน์ เป็นต้น ของกลาง
ท่ีจะส่งไปตรวจพิสูจน์ จะต้องให้ผู้ต้องหาลงชื่อก ากับหีบห่อและบันทึกไว้ด้วย เมื่อได้รับผล การตรวจพิสูจน์แล้ว
ให้แจ้งให้ผู้ต้องหาทราบ ถา้ผู้ต้องหารับรองผลก็ให้สอบสวนเพ่ิมเติมไว้ เพราะถ้าในชั้นพิจารณาผู้ต้องหายังรับรอง
ผลการตรวจพิสูจน์ดังกล่าว ก็อาจจะไม่ต้องน าผู้ตรวจพิสูจน์มาเบิก ความต่อศาลอีก 

5. ในชั้นสอบสวน ถ้ามีของกลางอย่างใด ๆ จะต้องจัดท าบัญชีของกลางประกอบ ส านวน 
การสอบสวนไว้ ( ป.วิ.อ. ม. ๑๓๙ วรรคสอง )วิธีจัดท าบัญชีของกลางนั้น ให้ด าเนินการดังนี้ 

- ในการลงรายละเอียดสิ่งของกลางในบัญชีนั้น ใหต้รวจสิ่งของให้ถูกต้องกับสมุดยึดทรัพย์ 
ของกลาง รายงานประจ าวัน และค าให้การ จ านวนห่อ จ านวนสิ่งของ ให้ถูกต้องตรงกัน อย่าให้คลาดเคลื่อน 
ประการท่ีส าคัญท่ีสุดก็คือ ไม่ควรมีการขีดฆ่าหรือแก้ไขเพิ่มเติม เพราะจะท าให้เกิดการสงสัย ถ้าจ าเป็นก็ให้ขีดฆ่า 
 
และลงนามก ากับไว้ ห้ามขูดลบเป็นอันขาด 

- สิ่งของกลางอย่างอื่นอย่างใดที่ค้นได้จากผู้ต้องหาหรือบุคคลผู้ครอบครองสิ่งของนั้น 
ต้องให้ผู้ต้องหาหรือบุคคลนั้น ลงนามก ากับไว้ในบัญชีของกลางนั้นด้วย 

- เอกสารพยานท่ีค้นได้ ให ้พนักงานสอบสวนจดลงบัญชีของกลางเช่นเดียวกัน เว้นแต่ 
 ช่องราคา ไม่ต้องใส ่ถ้ามีการคืนเอกสารหรือส่งเอกสารไปท่ีใด ให้หมายเหตุไว้ในช่องหมายนั้นด้วย ( ป. เกี่ยวกับ 
คดี ลักษณะ ๑๕ บทที่ ๕ ข้อ ๔๓๒ ) 

6. ในคดีความผิดเกี่ยวกับทรัพย์ เช่น ลักทรัพย์ วิ่งราวทรัพย์ ชิงทรัพย์ ปล้นทรัพย์ กรรโชกทรัพย์ 
ฉ้อโกงทรัพย์ ยักยอกทรัพย ์หรือรับของโจร ถ้าทรัพย์ท่ีถูกประทุษร้ายมีหลายราคา และมีท้ังท่ีได้คืน และไม่ได้คืน 
ให้เป็นดุลยพินิจของพนักงานสอบสวนหากสามารถบันทึกไว้ในแบบพิมพ์บัญชีเดียวกัน (ใช้แบบพิมพ์บัญชีทรัพย์
ถูกประทุษร้าย/ได้คืน/ไม่ได้คืน) แตถ่้าบันทึกรวมไว้ในแบบพิมพ์บัญชีเดียวกันไม่ได้ก็ให้ แยกบันทึก เช่น กรณีได้
ทรัพย์คืน ขณะส านวนอยู่ในระหว่างการพิจารณาของผู้บังคับบัญชาระดับ บก., บช. หรือ ตร. รวมท้ังในชั้น
พนักงานอัยการ ให้ท าบัญชีทรัพย์ถูกประทุษร้ายได้คืน แยกจากบัญชีทรัพย์ถูก ประทุษร้าย เป็นต้น ท้ังนี้ ให้
ผู้ต้องหา ผู้เสียหาย พนักงานสอบสวน และผู้ท่ีเกี่ยวข้องแต่ละรายการลงชื่อรับรอง ไว้ เพ่ือประโยชน์ในการท่ี
พนักงานอัยการจะใช้บรรยายฟ้อง และขอเรียกทรัพย์สินหรือราคาแทนผู้ เสียหายไป ในค าฟ้องนั้น ( ป.วิ.อ. ม.
๔๓ , หนังสือ คด.ตร.ท่ี ๐๐๐๔.๖/๑๐๙๔๐ ลง ๓ ก.ย.๒๕๔๕ เร่ืองแนวทางปฏิบัติใน การท าส านวนการ
สอบสวนเพิ่มเติม ) 

7. ให้ผู้ท่ีมีหน้าท่ีเก็บรักษาของกลาง ต้องเก็บรักษาดูแลของกลางท่ีได้รับมอบ ไว้ในท่ีปลอดภัย 
ไม่ให้เกิดการสูญหาย เสียหาย และการเก็บรักษาตามวิธีการที่ถูกต้องในการเก็บของกลางแต่ละประเภท ตาม
ระเบียบส านักงานต ารวจแห่งชาติว่าด้วยการเก็บรักษาและการจ าหน่ายของกลาง พ.ศ.2565 และให้ผู้ท่ีมีหน้าท่ี
เก็บรักษาของกลาง หรือผู้ท่ีได้รับมอบหมาย มีหน้าท่ีด าเนินการดังนี้ 

7.1 ตรวจสอบสภาพของกลางและความถูกต้องก่อนท่ีจะเก็บของกลาง 
7.2 จัดท าบัญชีของกลางท่ีเก็บรักษาไว้ตามประเภทของกลาง ได้แก่ ของกลางในคดีอาญา 



และของกลางอย่างอื่น 
7.3 จัดท าหลักฐานในการรับและส่งมอบของกลางให้เรียบร้อย 
7.4 ตรวจสอบสภาพของกลาง และบันทึกรายงานผลการตรวจสอบให้ ผู้ก ากับการสถานี

ต ารวจภูธรควนโดนเพ่ือทราบทุกระยะ 6 เดือน 
7.5 จัดให้มีกุญแจหรือรหัสสถานท่ีเก็บรักษาของกลางให้มั่นคงแข็งแรง 
7.6 จัดให้มีสมุดควบคุม เปิด – ปิด สถานท่ีเก็บรักษาของกลาง 
7.7 ส่งมอบของกลางแก่บุคคลท่ีร้องขอ ตามท่ีกฎหมายและระเบียบให้อ านาจไว้ 
7.8 ด าเนินการอื่นใดเพ่ือการเก็บรักษาของกลางตามท่ีเห็นสมควร 

ข้อ 7 นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจ าปีตามกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง 
 และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ แลว้ ให้สารวัตรอ านวยการสถานีต ารวจภูธรควนโดน และเจ้าหน้าท่ี
พัสดุครุภัณฑข์องสถานีต ารวจภูธรควนโดน ตรวจสอบวัสดุ และบัญชีวัสดุเป็นประจ าทุกเดือน รวมถึงเช็คสภาพ
ดูแลรักษาให้วัสดุนั้นพร้อมใช้งานอยู่ตลอดเวลา และรายงานให้ผู้ก ากับการสถานีต ารวจภูธรควนโดนทราบภาย 
ใน 7 วัน นับแต่วันท่ีได้ด าเนินการตรวจสอบวัสดุ โดยให้มกีารตรวจสอบและตรวจนับอาวุธยุทธภัณฑ์ของสถานี
ต ารวจเพื่อให้มีความพร้อมต่อการใช้งานในภารกิจ 

ข้อ 8 การรับของบริจาคให้บุคลากรในสถานีต ารวจภูธรควนโดน ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลัง  
ว่าด้วย การรับเงินหรือทรัพย์สินท่ีมีผู้บริจาคให้ทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ ท่ีเกี่ยวข้องกับการยืม  
การเก็บรักษา และการตรวจสอบ ท่ีไม่ได้ระบุไว้ในระเบียบดังกล่าว ให้ถือปฏิบัติตามประกาศฉบับนี้โดยอนุโลม  

ข้อ 9  ให้สารวัตรอ านวยการสถานีต ารวจภูธรควนโดน ท าหน้าท่ีในการประชาสัมพันธ์ และเสริมสร้าง
ความรู้ ความเข้าใจ ให้บุคลากรในสังกัดรับทราบ และถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการและ
ของบริจาค  
 

ท้ังนี้   ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป  
 

สั่ง  ณ  วันท่ี 4  มกราคม พ.ศ. 2567 
 
 

                                                                                       
พันต ารวจเอก  

(  สนธยา  ธูปทอง  ) 
ผู้ก ากับการสถานีต ารวจภูธรควนโดน 



 



 



 



 



 



 


